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BMAJIOY «JIETCKHM CAJT Ne 39»

1. Obmue noaomenus

I LIonoxenne 06 apxuse BMAJIOY  «/lerckuit caa Ne 39» (nanee — Ioaowenue) paspaborano
B CoOTBETCTBUM ¢ noanyukrom 8 nyukra 6 [Nonoxenns o denepaibHOM APXHBHOM AreHTCTHE,
vreepaennoro Yxasom [lpesnaenra Poccuiickoii ®enepaumn or 22 mous 2016 r. Ne 293
«Bonpocs ®enepansioro apxusuoro arenrcrsa» (Cobpanne 3axonoaareascrsa Poccuiickoii
Desepaun, 2016, Ne 26, cr. 4034).

1.2.Apxus OGpasoBaTe/bHON OpraHM3aliy CO34ACTCH /UIS XPaHeHHS JOKYMEHTOB 110 JAHYHOMY
cocrasy, oOpa3oBaBIINXCA B €€ JACATEABHOCTH, & TaK K€ JaKOHHYCHHBIX ACAONPOMIBOACTBOM
AOKYMEHTOB NPaKTHYECKOro HasHayeHus, MX or0opa M yuera, NHOAIOTOBKH [IOKYMCHTOB K
fnepeaayc Ha NnMOCTOAHHOC XpAHCHHE B MyHHllHl’laJ'leHﬁ ApPXHB, HCTOYHHKOM KOMILICKTOBAHHA
KoTOporo BeicTynaer OGpasoBarenbias OpraHu3alma.

1.3.B  cpoeit nesreasHocTH  apxuB  OOpazoBaTenbHON  OPraHM3alldit  pPYKOBOJACTBYETCH
DepepansubiM - 3akonom ot 29.12.2012 Ne 273-®©3 «O6 obpazosanun 8 Poccniickoif
Genepaumny, @OegepansibivM 3akonom  22.10.2004 Ne 125-®3 «OG6 apxuBrOM nene B
Poccuiickolit  @eepatiny, HOPMATHBHBIMM - (IPABOBBIMH  AKTAMM  H  METOAMYECKHMH
pexoMenaannav MejiepasbHOr0 apXHBHOTO areHTeTBa (Aanee — PocapxuB), HOPMATHRHBIMK
ITPABOBLIMH AKTAMH H METOIHYECKHMH peKoMeHAauuaMu cyosekta PO B cepe apxusHoro aeaa
M CNONPOM3BOACTBA, MPABHIAMH  OPraHM3alMM  XPaHCHHA, KOMIJICKTOBAHWA, Y4eTa o
HCTIOAB3OBAHMA  JIOKYMEHTOB, YCTaBoM M HOPMATHBHBIMM  JIOKQIBHBLIMH  AKTAMM
OGpasosarenbHON opranusatmn, HactosumM Tonoxernem.

.4 Hacrosmee nonoxenne paspaborano Ha ocHosanun [lpumepnoe nonosmenmne of apxnse
OpraHn3alng, VIBEPKACHHOTO NpHKkasom MeaepanbHoro apxusHoro arenrcrsa or 11.04.2018 1.
Ne 42,

1.5.06pasosatebHas  opranu3aimsa  oOecneunBaeT apXuB  HEOOXOAMMBIM  TTOMENICHHEN,
000pyA0BAHHEM M KAIPAMH, )

|.6.HenocpeacTentoe pykoBoACTBO apxusoM OOpazosare/bHOl Opranusaniy  BO3aracrcs
MPHKAIOM JABEAYIOLIEIO Ha N0, OTBETCTBEHHOE 33 BECHHE apXHBa.

II. Cocras noxkymenrtos Apxusa Obfpasosarenbuoil oprasmianun

Apxus OGpazosareabHON OpraHu3aiy XpaHuT:

a)IOKYMEHTHI TMOCTOSHHOTO W BpeMEHHBIX (cBnite 10 Jaer) CpoKOB XpaHeHuus, B TOM “Hcae
JAOKYMEHTHI 10 JJHYHOMY COCTaBY, 00pazoBaBUINECH B ACHTEABHOCTH OPraHu3aiiinm:

G)A0KYMEHTEI MOCTOSHHOIO XPAHEHUS M IOKYMCHTBI 110 JH4HOMY cociaBy OOpa3zoBareiasHoi
OpraHM3alii — NPEIIECTBEHANKOB (MTPH UX HAIHYHH),

B) APXHBHLIC AOKYMEHTHI JIMMHOTO NPOHCXOAKUCHHA (IIPH HX HATHYHN);



r)$OH/I MTOTB30BaHUS (TIPU HAJTUYHUH);
I)CTIPAaBOYHO-TIONCKOBBIC ~ CPEJICTBA K JIOKYMEHTaM H y4YeTHBIE JOKYMEHTHI ApXHBa
OO0pa3oBaTenbHON OPraHU3AIINN.

I11. 3apaun ApxuBa O0pa3oBaTeJLHOH OPraHN3aALNH

K 3agauam ApxuBa opraHu3anuu OTHOCSTCS:

3.1.0Opranu3zanus XxpaHeHus TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpeaycmoTpeH raaoil 11 [Tomoxenus.
3.2.KommiekToBanue ApxuBa OO6pa3oBarenbHOM Oopra"usanuu JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBUIMMUCS B ACSITEIHOCTH OpPTaHU3aIIH.

3.3.Yuer 10KyMEHTOB, HAXOASIIUXCS Ha XpaHeHUH B ApxuBe OOpa3oBaTelbHON OpraHu3aIuu.
3.4.Vicnonp30BaHWE JTOKYMEHTOB, HAXOAIIMXCSA Ha XpaHeHHMH B ApxumBe (Opa3oBaTelbHOM
OpraHu3aIuy.

3.5.IloaroroBka u cBOEBpeMeHHas Mepeavya JOKYMEHTOB ApXHBa MYHUIIUTIATbHBIN apXUB.
3.6.Meroanueckoe PYKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 3a (opmupoBaHueM u odopmiieHHEeM el B
CTPYKTYpHBIX mojpazaeneHusx OOpa3oBaTebHOM OpraHU3alii U CBOEBPEMEHHOM TMepeaadeii ux
B ApxuB O0Opa3zoBaTenbHOI OpraHUu3allNu.

IV. ®ynkunu Apxusa O06pa3oBaTeibHOH OPraHU3aANNH

ApPXUB OpraHU3alluu OCYIIECTBIISET CEAyomue QYHKINU:

4.1.0pranusyer MpueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 5er) cpokos
XpaHeHHs, B TOM YHCJIE€ IO JHUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIUXCSI B JIEATEIBHOCTU
OO0pa3zoBaTenbHON OpraHU3aluy, B COOTBETCTBUHU C YTBEPKACHHBIM IrpaukoM.

4.2 .Benet yuet 1OKyMeHTOB U ()OHAOB, HAXOISIIUXCA Ha XpaHeHnH B ApxuBe OOpa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aluu.

4.3 IlpencraBisieT B MYHULIMNAJIbHBIA apXUB Yy4YeTHbIE CBeleHUS 00 o0beMe U COCTaBe
XpaHsmuxcs B apxue O0pa3oBaTeNIbHOM OpraHU3aIy JOKYMEHTOB.

4.4.CucreMaTu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYINaloIllie Ha XpaHeHHe B ApXUB
OOpa3oBaTenpbHONW OpraHM3alnu, OOpa30BaBLIMECS B XOJE OCYLIECTBICHHS JEATEIbHOCTU
OO0pa3oBaTenbHON OpraHu3aIliy.

4.5.0cy1m1ecTBIseT MOATOTOBKY U MPEJICTABIISCT:

a)Ha pacCMOTpPEHHE U COIJacOBaHME SKCHEepTHOM Komuccuu OOpa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu
OIMCH JI€] TIOCTOSIHHOT'O XpaHEHMsI, BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 J1€T) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
[0 JJUYHOMY COCTaBY, a TAaKK€ aKThl O BBIJIEJICHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
MOJJIEKAIIMX XPAHEHUI0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIPABUMBIX MOBPEXKICHUIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0)Ha yTBEp>KICHHUE HKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHCCHUHU OIHCH /€T IIOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha COIJAcOBAaHME HKCIEPTHO-MPOBEPOUYHONM KOMHCCHM MYHHUIIMIAIBHOIO apXuBa, B Clydyae
HaJIeJICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIMMU MOJTHOMOYHUSIMHU, OMIMCH JIEJ 110 JIMYHOMY COCTaBY;

I)Ha COIVIACOBAHUE 3KCIEPTHO-IPOBEPOYHOM KOMHCCUM MYHHUIMIAIBHOIO apXuBa, B CIy4yae
HAJEJIEHNUsl €r0 COOTBETCTBYIOLUIMMH IOJHOMOYHMSIMHU, aKThl 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

I)Ha yTBEp)KIAeHHE pykoBoauTenro OOpa3oBaTelbHONW OpPTraHM3alUU OMKCH JET TOCTOSHHOTO
XpaHEHUs1, ONUCU BpeMeHHbIX (CBbIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIE ONHUCH eI 1O
JMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICJICHUU K YHUUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKALIIX



XpaHEHUI0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKIACHUIX apPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepxkaeHHble (cornmacoBaHHbie) OIIK MyHuUIIMNAnbHBIM apXWBOM B CJy4ae
HAJEJIEHUS €0 COOTBETCTBYIOIIMMH MTOJIHOMOUYHUSMH.

4.6.0pranuzyert nepenavyy J0OKyMEHTOB ApXHBa B MYHUIIUTIATbHBIA apXUB.

4.7.1TpoBOAUT MEpOIPHUATUS TO OOECHNEYEHHIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOMISIIMXCS Ha
xpaHeHuu B Apxuse OOpa3oBaTeNbHON OpraHU3aLNH.

4.9.0pranuzyet nHGOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA U PabOTHUKOB OOpa3oBaTEIbHON OpraHU3aIluu
0 COCTaBE U COfepKaHUU JOKYMeHTOB ApxuBa OOpa3oBaTeIbHON OpraHU3aIuu.
4.10.Mudopmupyet nmosib30BaTeseii Mo BOMpocaM MECTOHAXOXK/ICHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB.
4.11.0Opranusyer Bbl1auy JOKYMEHTOB M JI€J JJisl padOThl B CHEUAIIBHO OTBEJEHHOM MECTE WU
BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHHE.

4.12. VicionHsieT 3ampochl MOJb30BaTesei, BBIJAET apXWBHbIE KOMUU JOKYMEHTOB, apXWBHbBIE
BBITTUCKU U apXUBHBIE CTIPABKH.

4.13.Bezet y4et UCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB ApxuBa O0Opa3oBaTeIbHON OpraHU3aIUH.
4.14.Co3naetr donn mnons3oBanus ApxuBa OOpazoBaTeIbHOW OpraHU3allMd U OPTaHU3YeT ero
MCIIOJIb30BaHHUE.

4.15.0cymiecTBiseT BEIEHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApXuBa
OO6pa3oBaTenbHON OpraHu3aIliy.

4.16.YuacTByeT B pa3paboTke nokymMeHTOB OOpa3oBaTeilbHOM OpraHu3aluu IO BOMPOCaM
apXUBHOTO JieJia U IeIONPON3BO/ICTBA.

4.17.0ka3bIBaeT METOJUYECKYIO TIOMOIIT:

a) ciyx0e nenornpousBoacTBa OOpa3oBaTeNbHON OpraHU3allid B COCTABIIEHUHM HOMEHKIIATYPHI
nein, GopMUpPOBAaHUU U ODOPMIICHUU JEIT;

0)CTPYKTYpHBIM MOJpa3eicHusM U paboTHrkam OOpa3oBaTeNbHON OpraHU3aIuy B TOJATOTOBKE
JOKYMEHTOB K nepeiaue B Apxu OOpa3zoBaTeIbHONW OpraHU3aIINH.

V. KommiiektoBanue apxupa O0pa3oBaTe/ibHOI OpraHu3anumn

5.1.IloaroroBka MOKyMEHTOB K mepenade B apxuB OOpa3oBaTeIbHOW OpraHM3aIlMd  BKIIOYAET
HKCHEPTU3Y HAYYHOW M MPAKTHUUECKOM HEHHOCTH AOKYMEHTOB, 0(OpMIICHUE JIe], COCTaBJICHUE
OTHCH.

5.2.DkcrnepTr3a EHHOCTH IOKYMEHTOB.

5.2.1.OkcnepTu3a eHHOCTH JOKYMEHTOB - ONpe/ieJieHIe IICHHOCTH JOKYMEHTOB C LIETBI0 0TOOpa
UX Ha XpaHEHUE U YCTaHOBJIEHUE CPOKOB XpaHEHHUSI.

DKcnepTu3y UEHHOCTU TOKyMEHTOB B OOpa3oBaTeIbHON OpraHU3allii OCYUIECTBIISIET MOCTOSIHHO
JEICTBYIOIIAs SKCIIEPTHAs KOMUCCHS.

5.2.2.0kcnepTHas  KOMHCCHS Ha3HayaeTcs TMpHKa3oM 3aBeayromero OOpa3oBaTenbHOU
opranuzanuu. B coctaB DkcrepTHOW KOMHCCHH BKJIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYAHHUKOB, B TOM
grcae B 00s3aTeIbHOM MOPSIKE JIHMII0, OTBETCTBEHHOE 3a BeneHue apxuBa OOpa3oBaTenbHOU
OpraHu3aIuu.

DKcrepTHasi KOMHCCHSI Ha 3acellaHusX paccMaTpuBaeT: HOMEHKIaTypy Aen OOpa3zoBaTeiabHOU
OpraHHu3alUy, OMUCH JIeJ MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUs U MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl HA JIOKYMEHTHI,
BBIJICIISIEMBIE K YHUUYTOKEHHUIO.

5.3.0¢opmnenue nern.

5.3.1.Jlena MOCTOSTHHOTO XpaHEHUs MOJUIMBAIOTCS B TBEPIYIO OOJIOKKY CYpPOBBIMHU HUTKAMH.
JlucTel HyMepylTCsl B MPAaBOM BEPXHEM Iy NPOCTBIM KapaHpaamom. KonnuecTBo JIMCTOB B
Ka)KJIOM JIeJIe He JOJDKHO mpeBblmarh 250. B koHIE Jena Ha OTIENbHOM JIMCTE COCTABIISIETCS
3aBepuTeIbHas HAAMUCH.
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5.3.2.Ha o00n0xKe Jen TOCTOSHHOTO XpaHEHHs JOJKHBI OBITh MPOCTABJICHBI CIICAYIONINE
PEKBU3UTHI: HAMMEHOBAHME OO0OpPa30BATEILHOTO YUYpeXACHUs, HoMep (MHAEKC) Jaena [0
HOMEHKJIATYpEe, 3arojOBOK Jieja, KOJWYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAaHCHHS WM OTMETKA «XPAHHTH
MOCTOSIHHOY», HOMep (OH/IA, OTIHCH, JEa.

5.3.3.I10 okOHYaHUU JEIOMPOU3BOICTBEHHOIO rojia B 0)OPMIICHHBIE 0OJIOKKH eI TIOCTOSTHHOTO
XpaHEHUsT BHOCATCS  HEOOXOJWMBIE yTOYHCHHS: B  3arojIOBKA  JIeJI,  COJEp KAIIuX
pactopsiTUTENIbHBIE JOKYMEHTHI (TIPUKa3bl, TPOTOKOJBI), BHOCATCS HOMEpa; €CIH JeJI0 C
MIEPENUCKON COCTOUT M3 HECKOJIBKUX TOMOB, B KaXXJIOM TOME YKAa3bIBaeTCsl KOPPECIOHJICHT,
aBTOp, TEPPUTOPUS, APyrue AaHHbIE. B KaXXJoM TOMe yKa3bIBaeTcs Jaara (YMcio, Mecsl, TOH)
HavaJla ¥ OKOHYAHUS JAHHOTO TOMa. TOYHBIC ATkl MPOCTABISIOTCS HA OOJIOKKAX I OBICTPOTO
MOKCKA JOKYMEHTOB B TIOCIEAYIONIEM; U3 3aBEPUTEIHHON HAAMKUCH Ha OOJIOXKKY JieJia BBIHOCUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEIIE.

5.3.4 Hagnmucu Ha O0OJOXKKaX JeJI TOCTOSHHOTO U JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHUS CIEeIyeT
MIPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKUMU YCPHUIIAMH.

5.3.5. /11 ydeta KonMYecTBa JUCTOB B Jiele W (PUKcalMu OCOOCHHOCTEH WX HyMepallud Ha
OTJICIIHHOM JICTE COCTABJISIETCS 3aBEPUTENIbHAS HAJIITUCH.

B 3aBepuTenpHON HAAMKMCH YKa3bIBACTCS KOJIMYECTBO JUCTOB (IUdpamMu W MPOIUCHIO) B JICTIE.
3aBepuTenbHas HAIMUCh TOJMUCHIBACTCS COCTABUTENEM C yYKa3aHMEM €ro JIOJDKHOCTH M JIaThl
COCTaBIICHUSI.

5.3.6.BHYTpeHHSISI ONTUCH COCTABISICTCS] K JeJIaM TIOCTOSTHHOTO W JIOJITOBpeMEHHOTO (cBbimie 10
JIET) CpOKa XpaHeHHs, CHOOPMHUPOBAHHBIM 10 PA3HOBUIHOCTSM JIOKYMEHTOB, 3aTOJIOBKA KOTOPBIX
HE PaCKpPBIBAIOT KOHKPETHOE COZepKaHUE JOKYMEHTOB (0c000 IIeHHbIC, JIMYHBIC JIea U Jp.).
5.3.7.Jlena BpeMEeHHOT0 XpaHeHUs 0(DOPMIISIOTCS YIPOIICHHO:

OHM HE TOJIIMBAIOTCSA, JUCTBI B HUX HE HYMEPYIOTCS, YTOYHCHHE Ha OOJOXKKaxX He
MIPOM3BOJIUTCS, OTIUCH Ha JIeNia HE COCTaBIISIOTCS, YUeT BEJIETCS IO HOMEHKIIAType JIed.
5.4.0nucanne TOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHCHMUSI.

5.4.1.0nucu  COCTaBISIOTCS pPa3feibHO Ha Jella TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs 10 OCHOBHOM
JICATSIIBHOCTHU M Ha JIeJIa 110 JINYHOMY COCTaBY.

5.4.3.0mmcu COCTaBIAIOTCS JCIOIPOU3BOIUTEIICM.

5.4.4.0nuck Benercs B €IMHOM BaJIOBOM HyMEpallui B TEUEHUE HECKOJIBKUX JIET .

5.4.5.Ha nena ¢ UCTEKIIUM CPOKOM XPaHEHUsI COCTABIACTCS aKT 00 YHUUTOXKCHUH.

VI. IIpaBa ApxuBa O0pa3oBaTe/ibHOW OPraHU3aluu

Apxu OOpa3zoBaTeNbHON OpraHU3alMKd UMEET MPABO:

a)ipeCcTaBIATh  pykoBoAcTBY  OOpa3oBaTenbHONM ~ OpraHuM3alldd  OPEUIOKEHUS 10
COBEpUICHCTBOBAHUIO OpraHM3allMi XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Y4eTa W HCIOJIb30BaHUs
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApxuBe OOpa3oBaTeIbHON OpraHu3alny;

0)3ampamuBaTh B CTPYKTYpHBIX mojnpaszaencHusx OOpa3oBaTelbHON OpraHM3allid CBEICHMUS,
HeoOxouMble 1715 paboTsl ApxuBa OOpa3zoBaTelbHON OpraHU3allny;

B)JaBaTh PEKOMEHJALUU CTPYKTYpPHBIM MojapasaencHusiM OOpa3oBaTelbHON OpraHU3aludd IO
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIMMCS K KomneTeHIM ApxuBa O0pa3oBaTebHON OpraHu3alui;
r)uH(OPMUPOBATh  CTPYKTYpHbIE  mojapaszzneneHus OOpa3oBaTeNbHON  OpraHu3anuud O
HEOOXOJIMMOCTH Tepefaud JOKYMeHTOB B ApxuB OO0pa3oBaTelbHOM OpraHuzaluud B
COOTBETCTBUU C YTBEP>KICHHBIM IpapUKOM;



[TpommTo 1 NPOHYMEPOBAHO




